
PROCEDURA REGULUJĄCA PRACĘ ŚWIETLICY SZKOLNEJ 
 

Podstawa prawna: 

Rozporządzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014 r. w sprawie sposobu 

prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoły i placówki dokumentacji przebiegu naucza-

nia, działalności wychowawczej i opiekuńczej oraz rodzajów tej dokumentacji (Dz. U. poz. 1170 

§ 11, pkt. 1 i 2 ) 

Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej w sprawie bezpieczeństwa i higieny w publicz-

nych i niepublicznych szkołach i placówkach – szczególnie §2,13,14 Dz.U. z 2003r. nr 6, poz.69, 

z późn. zm. 

 

 

1. Dzieci zapisane do świetlicy szkolnej przyprowadzane są i odbierane osobiście przez 

rodziców /prawnych opiekunów. 

2. Dziecko ze świetlicy powinno być odbierane przez osobę dorosłą wskazaną przez rodzi-

ców, opiekunów, w karcie świetlicowej. W przypadku odbierania dziecka przez osobę 

niewskazaną w karcie, dziecko musi posiadać upoważnienie pisemne czytelnie podpi-

sane przez rodziców, opiekunów. 

3. Rodzice/prawni opiekunowie/ponoszą odpowiedzialność za dziecko, które zostało przy-

prowadzone do szkoły, a nie zgłosiło się do świetlicy. 

4. Dziecko przychodząc do świetlicy zgłasza swoje przybycie, tzn. podchodzi do biurka i po-

daje nauczycielowi imię, nazwisko oraz klasę, do której chodzi. 

5. Gdy dziecko wychodzi ze świetlicy musi o tym zakomunikować nauczycielowi i podać  

z kim idzie do domu. 

6. Rodzice i opiekunowie zobowiązani są do poinformowania nauczyciela o odbiorze 

dziecka ze świetlicy poprzez domofon.  

7. Dziecko odebrane ze świetlicy szkolnej, nie może być w danym dniu przyjęte powtórnie. 

8. Jeżeli dziecko samodzielnie wraca do domu musi posiadać pisemne oświadczenie tego 

faktu od rodzica, który wyraża zgodę na wyjście oraz deklaracje, iż ponosi całkowitą od-

powiedzialność za dziecko. 

9. Rodzice/prawni opiekunowie zobowiązani są przestrzegać godzin pracy świetlicy.  

Po godz. 17 00 nauczyciele, wychowawcy i inni pracownicy szkoły nie zapewniają dzie-

ciom opieki i nie ponoszą odpowiedzialności za nie. O sytuacji nie odebrania dziecka ze 

świetlicy wychowawca informuje dyrektora ZSP.  

 

 

 



W przypadku, gdy rodzice lub opiekunowie nie odebrali dziecka ze świetlicy do godziny 

17.00 nauczyciel podejmuje się następujące kroki.  

1. Wychowawca czeka na rodzica do godziny 17.15, jeżeli ten czas zostaje przekroczony 

wychowawca świetlicy kontaktuje się z rodzicami bądź opiekunami dziecka, wskazanymi 

w karcie zapisu dziecka do świetlicy szkolnej.  

2. Gdy taka sytuacja powtarza się rodzic zostaje pouczony, iż w przypadku dalszego nieter-

minowego odbierania dziecka, może ono zostać przekazane pod opiekę odpowiednim 

organom. 

3. W sytuacji gdy nauczyciel nie może nawiązać kontaktu z rodzicami bądź opiekunami 

dziecka, nauczyciel informuje dyrektora szkoły o zaistniałej sytuacji. 

4. Nauczyciel jest zobowiązany do wezwania policji, w celu ustalenia miejsca pobytu 

opiekunów prawnych ucznia i zapewnienie uczniowi dalszej opieki. Do czasu ustalenia 

miejsca pobytu dziecko pozostaje pod opieką nauczyciela i funkcjonariusza policji.  

Po ustaleniu miejsca pobytu opiekunów, policja w obecności nauczyciela przekazuje 

ucznia opiekunowi/rodzicowi. 

5. Przed zabraniem uczniów na lekcje oraz po ich przyjściu do świetlicy po lekcjach 

nauczyciele świetlicy mają obowiązek sprawdzić listę obecności. Nauczyciel świetlicy jest 

zobowiązany poinformować wychowawcę danej klasy lub nauczyciela przedmiotu ilu 

uczniów przekazuje mu pod opiekę. 

W przypadku występowania agresji słownej, fizycznej. 

1. Wychowawca świetlicy zobowiązany jest do interweniowania za każdym razem, gdy za-

istnieje sytuacja zachowań agresywnych. Wychowawca izoluje uczestników zajścia, prze-

prowadza z nimi rozmowę oraz powiadamia wychowawcę klasy i rodziców o zdarzeniu. 

2. Wychowawca świetlicy sporządza notatkę służbową w mobiDzienniku.  

3. Następnie nauczyciel świetlicy postępuje zgodnie ze szkolną procedurą postępowania 

wobec ucznia przejawiającego zachowania agresywnych. 

W przypadku niszczenia mienia kolegów, świetlicy. 

1. Wychowawca świetlicy powiadamia o zdarzeniu rodziców, wychowawcę klasy. Sporzą-

dza także notatkę służbową w mobiDzienniku. 

2. W dalszej kolejności nauczyciel świetlicy postępuje zgodnie ze szkolną procedurą postę-

powania w przypadku niszczenia mienia szkolnego i prywatnego na terenie szkoły. 

3. Uczeń niszczący mienie kolegów oraz jego rodzice ponoszą odpowiedzialność mate-

rialną i zobowiązani są do naprawienia wyrządzonej szkody. 

 

 



W przypadku kradzieży. 

1. Gdy ma miejsce kradzież wśród uczniów na terenie świetlicy wychowawca przeprowadza 

rozmowę z poszkodowanym w celu wyjaśnienia zajścia. 

2. Wychowawca informuje o zajściu pedagoga szkolnego, który wdraża szkolną procedurę 

postępowania w przypadku kradzieży w szkole. 

3. Świetlica nie ponosi odpowiedzialności za pozostawianie w niej drogich przedmiotów,  

zabawek, telefonów komórkowych, smartwatchy itp. 

W przypadku opuszczenia świetlicy bez pozwolenia. 

1. Wychowawca świetlicy o zdarzeniu powiadamia rodziców, wychowawcę klasy. 

2. W obecności rodziców przeprowadza rozmowę z uczniem, w celu przypomnienia 

 regulaminu świetlicy. 

3. Wychowawca świetlicy sporządza notatkę służbową w mobiDzienniku. 

4. W przypadku ponownego opuszczenia przez dziecko świetlicy bez pozwolenia, rozmowę  

z uczniem przeprowadza pedagog lub psycholog szkolny. 

Kontakty z rodzicami. 

1. Wychowawca świetlicy zobowiązany jest do stałego kontaktu z rodzicami poprzez roz-

mowy indywidualne, kontakt telefoniczny, korespondencję. 

2. Wychowawca świetlicy każdą rozmowę z rodzicem wpisuje do dziennika zajęć 

 świetlicowych. 


