PROCEDURA REGULUJACA PRACE SWIETLICY SZKOLNEJ

Podstawa prawna:
Rozporzqdzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014 r. w sprawie sposobu
prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki dokumentacji przebiegu naucza-

nia, dziatalnosci wychowawczej i opiekuriczej oraz rodzajow tej dokumentacji (Dz. U. poz. 1170
§11,pkt. 1i2)

Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej w sprawie bezpieczeristwa i higieny w publicz-
nych i niepublicznych szkotach i placdwkach — szczegdlnie §2,13,14 Dz.U. z 2003r. nr 6, poz.69,
Z pozn. zm.

1. Dzieci zapisane do Swietlicy szkolnej przyprowadzane sg i odbierane osobiscie przez
rodzicow /prawnych opiekundw.

2. Dziecko ze $wietlicy powinno by¢ odbierane przez osobe dorostg wskazang przez rodzi-
cow, opiekundéw, w karcie swietlicowej. W przypadku odbierania dziecka przez osobe
niewskazang w karcie, dziecko musi posiadaé¢ upowaznienie pisemne czytelnie podpi-
sane przez rodzicéw, opiekunow.

3. Rodzice/prawni opiekunowie/ponosza odpowiedzialnos¢ za dziecko, ktére zostato przy-
prowadzone do szkoty, a nie zgtosito sie do swietlicy.

4, Dziecko przychodzgc do swietlicy zgtasza swoje przybycie, tzn. podchodzi do biurka i po-
daje nauczycielowi imie, nazwisko oraz klase, do ktérej chodzi.

5.  Gdy dziecko wychodzi ze swietlicy musi o tym zakomunikowaé nauczycielowi i podaé
z kim idzie do domu.

6. Rodzice i opiekunowie zobowigzani sg do poinformowania nauczyciela o odbiorze
dziecka ze swietlicy poprzez domofon.

7. Dziecko odebrane ze $wietlicy szkolnej, nie moze byé w danym dniu przyjete powtdrnie.

8.  Jezeli dziecko samodzielnie wraca do domu musi posiada¢ pisemne oswiadczenie tego
faktu od rodzica, ktéry wyraza zgode na wyjscie oraz deklaracje, iz ponosi catkowitg od-
powiedzialnos¢ za dziecko.

9. Rodzice/prawni opiekunowie zobowigzani sg przestrzega¢ godzin pracy Swietlicy.
Po godz. 17 00 nauczyciele, wychowawcy i inni pracownicy szkoty nie zapewniajg dzie-
ciom opieki i nie ponoszg odpowiedzialnosci za nie. O sytuacji nie odebrania dziecka ze
Swietlicy wychowawca informuje dyrektora ZSP.



W przypadku, gdy rodzice lub opiekunowie nie odebrali dziecka ze sSwietlicy do godziny

17.00 nauczyciel podejmuje sie nastepujace kroki.

Wychowawca czeka na rodzica do godziny 17.15, jezeli ten czas zostaje przekroczony
wychowawca swietlicy kontaktuje sie z rodzicami bgdz opiekunami dziecka, wskazanymi
w karcie zapisu dziecka do Swietlicy szkolnej.

Gdy taka sytuacja powtarza sie rodzic zostaje pouczony, iz w przypadku dalszego nieter-
minowego odbierania dziecka, moze ono zosta¢ przekazane pod opieke odpowiednim
organom.

W sytuacji gdy nauczyciel nie moze nawigza¢ kontaktu z rodzicami badz opiekunami
dziecka, nauczyciel informuje dyrektora szkoty o zaistniatej sytuacji.

Nauczyciel jest zobowigzany do wezwania policji, w celu ustalenia miejsca pobytu
opiekundw prawnych ucznia i zapewnienie uczniowi dalszej opieki. Do czasu ustalenia
miejsca pobytu dziecko pozostaje pod opieka nauczyciela i funkcjonariusza policji.
Po ustaleniu miejsca pobytu opiekundw, policja w obecnosci nauczyciela przekazuje
ucznia opiekunowi/rodzicowi.

Przed zabraniem ucznidw na lekcje oraz po ich przyjsciu do Swietlicy po lekcjach
nauczyciele Swietlicy majg obowigzek sprawdzic¢ liste obecnosci. Nauczyciel Swietlicy jest
zobowigzany poinformowac¢ wychowawce danej klasy lub nauczyciela przedmiotu ilu
ucznidéw przekazuje mu pod opieke.

W przypadku wystepowania agresji stownej, fizycznej.

1.

Wychowawca Swietlicy zobowigzany jest do interweniowania za kazdym razem, gdy za-
istnieje sytuacja zachowan agresywnych. Wychowawca izoluje uczestnikéw zajscia, prze-
prowadza z nimi rozmowe oraz powiadamia wychowawce klasy i rodzicow o zdarzeniu.
Wychowawca swietlicy sporzadza notatke stuzbowg w mobiDzienniku.

Nastepnie nauczyciel Swietlicy postepuje zgodnie ze szkolng procedurg postepowania
wobec ucznia przejawiajgcego zachowania agresywnych.

W przypadku niszczenia mienia kolegéw, swietlicy.

Wychowawca $wietlicy powiadamia o zdarzeniu rodzicéw, wychowawce klasy. Sporza-
dza takze notatke stuzbowg w mobiDzienniku.

W dalszej kolejnosci nauczyciel Swietlicy postepuje zgodnie ze szkolng procedurg poste-
powania w przypadku niszczenia mienia szkolnego i prywatnego na terenie szkoty.
Uczen niszczagcy mienie kolegdw oraz jego rodzice ponoszg odpowiedzialnos¢ mate-
rialng i zobowigzani sg do naprawienia wyrzgdzonej szkody.



W przypadku kradziezy.

1. Gdy mamiejsce kradziez wérdd uczniow na terenie swietlicy wychowawca przeprowadza
rozmowe z poszkodowanym w celu wyjasnienia zajscia.

2. Wychowawca informuje o zajsciu pedagoga szkolnego, ktéry wdraza szkolng procedure
postepowania w przypadku kradziezy w szkole.

3.  Swietlica nie ponosi odpowiedzialnosci za pozostawianie w niej drogich przedmiotéw,
zabawek, telefondw komdrkowych, smartwatchy itp.

W przypadku opuszczenia swietlicy bez pozwolenia.

Wychowawca Swietlicy o zdarzeniu powiadamia rodzicow, wychowawce klasy.
W obecnosci rodzicéw przeprowadza rozmowe z uczniem, w celu przypomnienia
regulaminu $wietlicy.

3.  Wychowawca $wietlicy sporzadza notatke stuzbowg w mobiDzienniku.
W przypadku ponownego opuszczenia przez dziecko Swietlicy bez pozwolenia, rozmowe
z uczniem przeprowadza pedagog lub psycholog szkolny.

Kontakty z rodzicami.

1.  Wychowaweca Swietlicy zobowigzany jest do statego kontaktu z rodzicami poprzez roz-
mowy indywidualne, kontakt telefoniczny, korespondencje.

2. Wychowawca swietlicy kazdg rozmowe z rodzicem wpisuje do dziennika zajec
Swietlicowych.



